Na temelju Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11, 83/13 i 143/13), Uprava drustva
Montraker d.o.0. 01.01.2014. godine, u daljnjem tekstu: Narugitelj, donosi

PRAVILNIK O BAGATELNOJ NABAVI ROBE, RADOVA l/ILI USLUGA

| Predmet Pravilnika
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno
nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn.

Izraéun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga &lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene koli€ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Il Opce odredbe
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,
ekonomiéno i svrhovito troSenje sredstava.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga Narucitelj je duZan, osim odredbi ovoga Pravilnika,
pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa.

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna postivati nacela iz Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 4.

Narugitelj sukladno €lanku 20. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za poslovnu godinu.

Clanak 5.
Za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kn, u plan nabave se unose podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti nabave.
Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa Uprava drustva.

Clanak 6.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova iili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:



= nabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn i
= nabava Cija procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kn, do 200.000,00 kn za nabavu
roba i/ili usluga odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova.

Clanak 7.

Za nabavu jednaku ili ve¢u od 20.000,00 kn, do 200.000,00 kn za nabavu roba ifili usluga odnosno do
500.000,00 kn za nabavu radova, traZenje ponuda i slanje neobvezujucih upita mora biti odgovarajuée
dokumentirano.

€lanak 8.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narugitelj moZe od ponuditelja traZiti jamstva i sredstva osiguranja
uzevsi u obzir narogito prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu ponuditelja, predmet obveze
i vrijednost ugovora.

Il Predradnje
Clanak 9.

Prijedlog za nabavu robe, radova iili usluga iz ovog Pravilnika mogu dati rukovoditelji, putem obrasca:
zahtjev za pripremu i provedbu postupka bagatelne nabave.

U slu¢aju da predloZzena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i planom nabave, a
predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, izvrSit ¢e se izmjena i dopuna financijskog plana iili

izmijeniti plan nabave.

€lanak10.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda mozZe sadrZavati gospodarske
subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvr8avali svoje obveze prema Narugitelju,
kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

Glanak 11.

Prije pocetka postupka nabave moZe se traZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta koji se moze
iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije imati u&inak
ograni€enja trzisSnog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog €lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvjet da
Narugitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije poetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.



IV Postupak sklapanja ugovora €ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00
kn

Clanak 12.

Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kn, a manja od 100,000,00. kn za
nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 100.000,00 kn za nabavu radova, Narugitelj je duZan prikupiti
1 ponudu.

dovoljno je prikupiti samo jednu ponudu.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog €lanka sklapa se u pisanom obliku ako je takav oblik izri¢ito
propisan posebnim zakonom. Ako pisani oblik nije izri&ito propisan zakonom, ugovor se moze sklopiti na
temelju narudzbenice, naloga ili pisane prepiske s odabranim ponuditeliem koja sadrzi sve bitne elemente
Ugovora.

Ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen odgovarajuéim ragunom koji
sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Postupak pregovora vode rukovoditelji, a ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog &lanka u ime
Narucitelja sklapa direktor.

V. Postupak sklapanja ugovora Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kn
Clanak 13.

Za predmete nabave Cjja je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kn, a manja od
200,000,00. kn za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova, Narugitelj
je duzan prikupiti najmanje 3 ponude.

Ugovore iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika sklapa Uprava drustva.

Iznimno od odredbi ovog ¢lanka, naruditelj za pojedine predmete nabave moZe pribaviti i manje od 3
ponude (pa i jednu), a narocito:
= kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih
usluga (npr. odvjetnicke usluge);
= kada zbog tehnickih ili umjetniCkih razloga ili razloga povezanih sa zatitom iskljugivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;
= kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, vi$a sila i drugi
slugajevi iznimne Zurnosti);
= kada je to potrebno zbog dovrSenja ve¢ zapogetih radova, odnosno izvr3enja usluga iz osnovnog
ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

V.a. Upucivanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 14.



Narugitelj gospodarskim subjektima upuéuje poziv na dostavu ponuda.

U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, Naruditelj moze odrediti
razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja kako su propisani u élancima od 67. do 74. Zakona o

javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponuda koji se upu¢uje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:
1. naziv Naruéitelja,
opis predmeta nabave,
tehni€ke specifikacije ako je primjenjivo,
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda,
9. adresu na koju se ponude dostavijaju,
10. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
11. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
12. razloge zbog kojih ¢e Naruéitelj odustati od pregovora odnosno zbog kojih neée sklopiti ugovor.
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Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge relevantne podatke
(npr. rok pocetkarzavrsetka izvodenja radova, isporuke robe, pruzanja usluga ili trajanje ugovora, mjesto
izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga ako je poznato, podaci o terminu posjeta gradilistu ili
neposrednog pregleda dokumenata ako je potrebno i si.) i dodatke tom pozivu (npr. trodkovnik i sl.).

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na predmet
ugovora, na dokaziv naéin (npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvjeSce o slanju telefaksom i si.).

V.b. Postupak odabira temeljem poziva na dostavu ponuda
Clanak 15.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Narucitelj otvara pravovremeno dostavljene ponude.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Narucitelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju
za odabir ponude. Zapisnik o pregledu i ocjeni, te prijedlog odabira najpovoljnije ponude dostavlja se
upravi dustva radi donoSenja Odluke.

Ako se predlaZe odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e se prijedlog obavijesti o odustanku od
sklapanja ugovora.

Nakon dono$enja Odluke o odabiru najpovoeljnijeg ponuditelja, obavijest o istom dostaviti ée odabranom
ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude.



Obavijest o odabiru koja se Salje ponuditeljima sadrZi najmanje sljedece podatke:
1. podatke o naruéitelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,
3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
4. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Nakon $to je obavijest o odabiru dostavljena ponuditeliima, Narugitelj e pozvati odabranog ponuditelja
radi sklapanja ugovora.

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narugitelj ¢e pozvati sliedeéeg po redu ponuditelja
ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

V.c. Objava poziva na dostavu ponuda

Clanak 16.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda moze se objaviti naroito ako se na temelju okolnosti pojedinog slugaja (kao $to
su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specificnosti pojedine djelatnosti u smislu
veli€ine i strukture trziSta odnosno trgovackih obi¢aja i si., te zemljopisni poloZaj mjesta ispunjenja)
zakljuci da bi se time ostvarila znatno vi$a razina trziSnog natjecanja ili uinkovitija nabava ili ekonomicnije
troSenje novcanih sredstava ili ako bi se utvrdili odredeni prekogranicni interesi.

Prijedlog za donoSenje takve odluke moZe dati rukovoditelj Narucitelja koji je nositelj pojedinih poslova i
aktivnosti, osim ako opéim aktom Narugéitelja nije drugacije odredeno.

Clanak 17.

Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje moZe se objaviti na internetskim stranicama Narugitelja. Ako
se poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje
do isteka roka za dostavu ponuda.

U ovom slucaju poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 14. stavka 4. i stavka 5. ovog
Pravilnika, mora sadrzavati i:

1. datum objave zahtjeva, te
2. podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen poziv na dostavu ponuda.

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Naruéitelj moze uputiti
poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Broj gospodarskih subjekata kojima narugitelj upuduje poziv na dostavu ponuda ne smije biti manji od tri.
Ovisno o prirodi predmeta nabave o kojem se radi, ukljuujudi i razinu trzinog natjecanja u tom podrudju,
broj gospodarskih subjekata moZe biti maniji od tri.



Ako se poziv na dostavu ponuda objavijuje sukladno odredbama ovog €lanka, rok za dostavu ponuda ne
smije biti kraéi od 8 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Narugitelj otvara pravovremeno dostavijene ponude.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod
istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim
subjektima.

Narugitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Narugitelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju
za odabir ponude. Zapisnik o pregledu i ocjeni, te prijedlog odabira najpoveljnije ponude dostavija se
Upravi drustva radi donosenja Odluke.

Ako se predlaze odustanak od sklapanja ugovora, izradit ée se prijedlog obavijesti o odustanku od
sklapanja ugovora.

Nakon dono$enja Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, obavijest o istom dostaviti ée odabranom
ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude.

Obavijest 0 odabiru koja se Salje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedeée podatke:
1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,
3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
4. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

U postupku sklapanja ugovora temeljem objavljenog poziva na dostavu ponuda - na naéin dostave
ponuda, izmjene i/ili dopune odnosno odustajanje od ponude, postupak zaprimanja ponuda, te u odnosu
na sadrzaj Zapisnika o javnom otvaranju ponuda, te na sadrzaj Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda -
odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i vazeéih podzakonskih propisa donesenih
na temelju tog zakona.

Nakon $to je obavijest o odabiru dostavijena ponuditeljima, Narugitelj ¢e pozvati odabranog ponuditelja
radi sklapanja ugovora.

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narugitelj ée pozvati sliedeéeg po redu ponuditelja
ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

VI Evidencija sklopljenih ugovora o bagatelnoj nabavi

Clanak 18.

O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku Naruditelj vodi posebnu evidenciju (u
nastavku: Evidencija bagatelne nabave).

Evidencija bagatelne nabave iz stavka 1. ovog 8lanka sadrzi najmanje sljedeée podatke:
1. predmet nabave,
2. procijenjenu vrijednost predmeta nabave,



3. ukupnu novéanu vrijednost sklopljenog ugovora,
4. datum sklapanja ugovora,

5. rok na koji je ugovor sklopljen, te

6. naziv odabranog ponuditelja.

Podatke iz Evidencije bagatelne nabave Naruditelj ée sukladno Zakonu o javnoj nabavi dostaviti u
elektronicki oglasnik do 31. oZujka tekuce godine za proslu godinu.

VI Zavrsne odredbe

Clanak 19.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nagin kao i ovaj Pravilnik.

U sluCaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova bagatelne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog Pravilnika na
odgovarajuéi nagin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskim stranicama Naruitelja.
Vrsar,02.01. 2014. godine

mxnl!lr/s tada Radin Trifunovié,
5.8, redsjédnica uprave
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